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BUTCE VE PERFORMANS PROGRAMI SUBE MUDURLUGUNUN

CALISMA USUL VE ESASLARI HAKKINDA YONERGE

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag
Madde 1- Bu Yonergenin amacy; Strateji Geligstirme Daire Baskanliginca

yerine getirilecek biitge, performans programi faaliyetlerine iligkin ilke, is, islem
ve suirecleri belirlemektir.

Dayanak

Madde 2- Bu Yonerge, 5018 sayilhi Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol
Kanununun 60. maddesi, 5436 sayili kanunun 15. maddesi ve 18/02/2006 tarihli
ve 26084 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Strateji Gelistirme Birimlerinin
Calisma Usul ve esaslar1 Hakkinda Yoénetmeligin 9. maddesinin (a) ve (b) fikras:
hiikkiimlerine dayanilarak hazirlanmigstir.

Tanimlar
Madde 3 - Bu Yonergede gecen;

a)-
b)-
c)-
d)-

e)-

D-

g)-

h)-

1)-

Bakanlik: Maliye Bakanligini,

Ust Yonetici: Rektorii,

Bagkanlik® Strateji Gelistirme Daire Bagkanligini,

Harcama Birimi: Universitemiz butcesine 6denek tahsis edilen ve
harcama yetkisi bulunan birimi,

Harcama yetkilisi: Biitgeyle 6denek tahsis edilen her bir harcama
biriminin en iist yoneticisini,

Bitge: Belirli bir donemdeki gelir ve gider tahminleri ile bunlarin
uygulanmasina iliskin hususlar1 gosteren ve usuliine uygun olarak
yurtrlige konulan belgeyi,

Performans Esash Biitge: Performans olgiimii yaparak ulasilmak
istenen hedeflere ulasip ulasamadigini degerlendiren ve sonuclarim
raporlayan biitcelestirme sistemini,

Mali Yil: Takvim yilin,

Midiirliik - Biitge ve Performans Programi Sube Miudiirliigiinii,
Yonerge: Bu Yonergeyi,

ifade eder.



IKINCI BOLUM
Fonksiyonlar: Olarak Gorevleri

Gorevler

Madde 4- Biitge ve performans programi mudirligu asagida sayilan
gorevleri yerine getirir.

a) Performans programi hazirliklari asamasinda stratejik yonetim ve
planlama mudirligine gerekli destegi saglamak,

b) Universite biitcesini hazirlamak,

¢) Universiteye biitce ile verilen odeneklere ait ayrintili harcama ve
finans programi hazirlamak,

d) Universitenin biitce islemlerini gerceklestirmek ve kayitlarim tutmak,

e) Universitenin harcama birimleri tarafindan diizenlenen o6denek
gonderme  belgesine dayamilarak  Odenegin  ilgili  birimlere
gonderilmesini saglamak,

f) Universite yatirnm programi hazirliklariin  koordinasyonunu
saglamak, uygulama sonuglarimi izlemek ve yilhk yatirim
degerlendirme raporunu hazirlamak,

g) Universite biitce uygulama sonuglarini raporlamak,

h) Universiteye ait biitce gelir tahminlerini gerceklestirmek amaciyla elde
edilen gelirlerin takip islemlerini yuritmek,

UCUNCU BOLUM

Biitce ve Performans Programinin Hazirlanmasi

Performans programi ve hazirliklarinin koordinasyonu

Madde 5- Performans programlari, Stratejik Planlarin yillik uygulama
dilimlerini olusturur. Performans programlari, Stratejik Planlara uygun olarak
Bakanlikga belirlenen usul ve esaslar ¢ercevesinde harcama birimleri tarafindan,
Stratejik Yonetim ve Planlama Sube Mudurlugiu ile Butce ve Performans
Programi Sube Miudurlaginin ortak calismalariyla hazirlanmir ve belirtilen
siirelerde Bagkanliga iletilir. Universite Stratejik Planina ve performans
programina uygunlugunun saglanmasina yonelik koordinasyonu ve
degerlendirmesi yapilir. Universite Stratejik Planmmma uygun Universite
performans programi c¢alismalarinda; bir mali yilda yurutiilecek faaliyetleri,
faaliyet ve proje bazinda kaynak ihtiyacini, performans hedef ve gostergelerini
igerecek sekilde birim performans programlar: dikkate alinarak hazirlanir.

Biitgenin hazirlanmasi

Madde 6- Mayis ay1 sonunda yayimlanan orta vadeli program ile Haziran
aymin onbegine kadar yayimlanan orta vadeli mali plan dogrultusunda
hazirlanan; Haziran ay1 sonuna kadar Maliye Bakanligi tarafindan yayimlanan
yili merkezi yonetim biitge hazirlama rehberi ile Devlet Planlama Teskilat1
tarafindan yayimlanan yili yatirim programi hazirlama rehberindeki belirtilen
esas ve usuller dogrultusunda biit¢e hazirlik ¢alismalar: baslatilir.



Mudurlugiumiizce; izleyen iki yilin butge tahminlerini de igeren biitge
tekliflerin hazirlanmasinda dikkate alinmasi gereken hususlar bir yazi ile
harcama birimlerine duyurulur.

Mudurlagumiizce; Temmuz aymmi sonuna kadar Maliye Bakanlhigina
verilecek olan Universite biitce teklifine esas olmak tizere; en ge¢ Temmuz ayinin
yirmisine kadar harcama birimlerinden bitge tekliflerinin hazirlanarak
midurligimize iletilmesi istenir. Ayni siure igerisinde sermaye giderlerine
iligkin teklifler de ilgili harcama birimlerinden istenir

Harcama birimlerinden gelen biitge teklifleri ile sermaye giderlerine
iliskin teklifler konsolide edilerek en ge¢ Temmuz ayinin sonuna kadar Maliye
Bakanligina gonderilmek {izere iiniversite biitge teklifi hazirlanarak, tiniversite
yonetim kuruluna sunulur.

Universite yonetim kurulunca kabul edilen Universite biitce teklifi Maliye
Bakanligina gonderilir.

Biitgenin gorusilmesi

Madde 7- Maliye Bakanligina gonderilen Universitemiz biitce teklifi
uzerinde Maliye Bakanligi nezdinde yapilacak goriismelere iliskin belirlenen
tarih mudirliigumiizce ilgili birimlere duyurulur.

Makroekonomik gostergeler ile butge biytukliklerini iceren YPK kararlar:
dogrultusunda Maliye Bakanligi ve Devlet Planlama Tegkilat1 gorusmeleri
sonucu hazirlanan Universite biitce tasarisi, en ge¢ Ekim ayimn onyedisine
kadar Maliye Bakanligina gonderilir.

Maliye Bakanliginca konsolide edilen merkezi yonetim biitce kanun
tasarisi Turkiye Buytk Millet Meclisinin Biitge ve Plan Komisyonuna
gonderilmesini miteakip, komisyon toplanti giindemine uygun olarak Biitce ve
Plan Komisyonundaki buitce goriismeleri baglar.

Biitcenin kanunlagmasi (Yasalagmasi)

Madde 8- Biitce ve Plan komisyonunda kurumlar itibariyle goriisiilen
merkezi yonetim butce kanun tasarisi genel kurulda da kurumlar itibariyle
gorusilerek Aralik ayin sonuna kadar resmi gazetede yayimlanarak kanunlasir

DORDUNCU BOLUM
Biitgenin Uygulanmasi

Serbest birakma

Madde 9- Ayrintili harcama programinin yururliige girmeden o6nceki
donemlerde, harcama izinlerinin yetersiz kalmasi durumunda bitce
odeneklerinin kullanimina izin verilmesi iglevidir.

Harcama birimleri tarafindan miudirligimiize gonderilen serbest
birakma talepleri; ilgili tertibine uygunluk agisindan, tasarruf genelgelerinde
belirtilen hususlar yoniinden incelenir ve uygun goriilen talepler bir yazi ile
Maliye Bakanligina gonderilir. Uygun goriilmeyen serbest birakma talepleri ise
gerekgesi belirtilerek ilgili harcama birimine iade edilir.

Bakanlik¢a gerceklestirilen serbest birakma islemi harcama birimine bir
yazi ile bildirilir.



Ayrintih harcama ve finansman programinin hazirlanmas:

Madde 10- Ayrintili harcama ve finansman programin hazirliklar: yih
merkezi yonetim biitge uygulama talimatinin Maliye Bakanliginca
yayimlanmasiyla baglar. Harcama birimleri; buit¢celerinde yer alan odeneklerin
aylara dagilimini igeren ayrintili harcama programlarina iliskin tekliflerini
talimatta belirtilen ilke ve esaslar dogrultusunda hazirlayarak mudirligiimiize
gonderirler.

Hazirlanan ayrintili  harcama  programlar1  konsolide edilerek
iiniversitemiz biitgesine ait ayrintilhh harcama ve finansman programi hazirlanir.
Bu programa uygun olarak miudirligimuzce ayrintilh finansman icmal cetveli
hazirlanarak Maliye Bakanligina gonderilir.

Bakanlik¢a vize edilen ayrintili finansman programi icmal cetveli harcama
birimlerinin tekliflerine uygun olarak detay ayrintili finansman programi
hazirlanarak sistem tizerinde onaylanir ve harcama birimlerine bir yaz ile
bildirerek 6deneklerin kullanilir hale gelmesini saglanar.

Revize iglemleri

Madde 11- Ayrintili harcama ve finansman programlarinda yer alan
O0deneklerin programlanan donemden oOnce kullanilir hale getirilme islemine
revize denir.

Harcama birimlerince talep edilen revize islemleri, oncelikle icmal
finansman programinda degisiklik olmayacak sekilde talepte bulunurlar. Bu
kapsamda ekonomik siniflandirmanmin ikinci diizeyi itibariyle ayni tiir olan
tertiplerdeki 6denekler arasinda revize islemi yapilir.

Revize talepleri, 6deneginin kullanilabilir olmas1 (harcanmamis ve 6denek
gonderme belgesine baglanmamis) yoniinde incelenerek miidiirligiimiizce isleme
alimir. Uygun goridmeyen revize talepleri gerekgesi belirtilmek suretiyle
harcama birimlerine iade edilir.

Odenek aktarma iglemleri

Madde 12- Aktarma Islemleri; kurum i¢i aktarmalar ve kurum dis1
aktarmalar olmak tizere iki sekilde yapilir.

a) Kurum ici aktarmalar: Harcama birimleri ihtiyaglari dogrultusunda
biitcelerinde yer alan 6deneklerinin yetersiz kalan tertibi ile aktarma yapilacak
tertibinin belirlendigi taleplerini midirligumiize gonderirler. Miudurliigimiizce
soz konusu talepler; aktarma yapilacak tertipteki odenegin kullamlabilir
durumda olmas1 (serbest birakilmis, édenek gdénderme belgesine baglanmamis
veya Odenek gonderme belgesine baglandign halde 6n 6deme yapilmamus,
harcanmamis) yoniinde incelenerek isleme alinir.

Yatirimlara iligkin aktarma talepleri; yillar1 yatirim programinin
izlenmesi ve koordinasyonu kararinda belirtilen hitkiimler ¢er¢evesinde incelenir
ve uygun gorilen aktarma talepleri elektronik sistemde gerceklestirilerek bu
isleme iliskin aktarma formu bir yaz ile ilgili birimlere bildirilir.

Uygun gorilmeyen aktarma talepleri gerekcesi belirtilmek suretiyle
harcama birimlerine iade edilir.

b) Kurum dis1 aktarmalar: Harcama birimlerinin &denek ihtiyaglarim
kurum i¢i aktarmalarla kargilanamamasi durumunda ilave 6denek talepleri
mudurligimiize iletilir. Mudurligumizce s6z konusu talepler mevzuata
uygunlugu yoninden incelenir ve uygun goriilen talepler Maliye Bakanligina



gonderilir. Maliye Bakanliginca gergeklestirilen aktarma islemi bir yaz ile ilgili
birimlere bildirilir.

Uygun gorulmeyen aktarma talepleri gerekgesi belirtilmek suretiyle
harcama birimlerine iade edilir.

Oz gelirlere iligkin iglemler

Madde 13- Oz gelirin tahsil edildigine iliskin muhasebe 1slem fisinin
mudirligimiize iletilmesinden sonra ikinci 6gretim ve yaz okulu gelirleri
birimler itibariyle biitge tertiplerinde gosterilen Gdenekler ile karsilastirilir ve
ilgili birimlerin taleplerine gore Odenek gonderme belgesine baglanarak
harcanmasi saglanir.

Biitge gelir cetvelinde yer alan gelir tahmininden fazla gelir tahsil edilmesi
halinde gelir fazlasina iligkin tutarlar 5018 sayili kanunun 39. maddesi ile yillar
biitge kanunlarinin ilgili maddesi uyarinca hesaplanarak ilgili tertiplerine
odenek kaydi yapilir.

Universitemiz diger 6z gelirlerinde ise tahsilatin yapildigina iligkin
muhasebe islem fisinin midurligimiize iletilmesinden sonra gelir kodlarinin
belirtildigi (B) isaretli cetvelindeki 6denek tahsisine uygunlugu saglanarak
odenek kaydi islemleri yapilir. Gelir fazlasinin olusmasi halinde ilgili tertiplere
odenek kaydi islemi yapilir.

Odenek gonderme belgeleri

Madde 14- Biitge o6deneklerinin dagitimi 6denek gonderme belgesiyle
yapilir. Odenek gonderme belgeleri harcama yetkilisi ve Mali Hizmetler Birimi
tarafindan imzalandiktan sonra ilgili birimlere bir yaz ile génderilir.

Odenek gonderme belgeleri, Biitce ve Performans Programi Sube
Mudirligiunce;Yili merkezi yonetim biitge kanununa, biitge tertibine, ayrintih
harcama programina, biitge 6deneklerinin dagitim ve kullanimina iliskin usul ve
esaslara uygunlugu yoniinden incelenerek e-biitge sistemi tizerinden odenek
kayit ve dagitim islemlerine onay verilmesi, G6deneklerin 6n mali kontrol
islemlerin yapildigi ve uygun goriis verildigi anlamina gelir.

Tenkis belgelerinin 6n mali kontrol islemleri de 6denek gonderme belgeleri
icin belirtilen usul ve esaslar gergevesinde yurutilar.

Biitge iglemlerinin gergeklestirilmesi, kayitlarinin tutulmasi ve iptali

Madde 15- Biitge islemlerine ait kayitlar elektronik ortamda tutulur, biitce
istatistiklerinde kullanilmak tizere dosyalanur.

Odenek ekleme ve aktarma islemlerinin gerceklesmesinden sonra ortaya
cikan; tertibe uygunsuzluk maddi hata veya mevzuat agisindan uygunsuzluk
hallerinde; Miidurligimiizce ilgili biitge iglemi iptal edilir. Iptal islemi Maliye
Bakanligina, Sayistay Baskanligina ve ilgili birimlere duyurulur.

Tenkis iglemleri

Madde 16- Mali yil igerisinde Odenek gonderme belgelerinde
harcanamayacagi anlasilan tutarlarin butge 6denegine iade edilmesi amaciyla
tenkis belgesi diizenlenir.

Harcama birimlerince talep edilen veya resen yapilan tenkis belgeleri
Muhasebe Kesin Hesap ve Raporlama Sube Miuidirlugiindeki harcamalara iliskin
kayitlarla uygunlugu saglanarak isleme alinir.



Uygun gorilen tenkis islemi igin tenkis belgesi icmali hazirlanarak imzaya
sunulur ve sistem uzerinde onaylanarak ilgili birimlere gonderilir.

Uygun gorulmeyen tenkis belgeleri gerekcesi belirtilerek ilgili harcama
birimine iade edilir.

Muhasebe Kesin Hesap ve Raporlama Sube Miudirliigiince diizenlenen yil
sonu tenkis belgeleri mudirliigiimiize gonderilir.

S6z konusu tenkis belgeleri elektronik ortamda onaylanarak kayitlar
tutulur.

Biitce uygulamalar: sonuglarimin raporlanmasi

Madde 17- Yili biitge uygulama sonuclarina iliskin her tiirlu rapor, cetvel
ve belge; yili igerisinde gerceklestirilen biitge islemleri ve biitge uygulama
sonuclarindaki veriler goz oOntnde bulundurularak miudurluk tarafindan
hazirlanir.

BESINCI BOLUM
Yatirimlarin Koordinasyonu, Izlenmesi ve Raporlanmasi

Yatirim programinin uygulanmasi koordinasyonu

Madde 18- Yatirim programi Resmi gazetede yayimlandiktan sonra; toplu
ve/veya toplulagtirilmis projelere ait oOdenekler Yili Yatirim Programinin
Uygulanmasi, Koordinasyonu ve Izlenmesine Dair Kararda belirtilen stre ve
esaslar dogrultusunda butce 6denek iglemleri agisindan koordinasyonu saglanir.

Yatirim programinin revizesi

Madde 19- Yatirim programinda yer alan projelerin yer, siire,
karakteristik, proje maliyeti ve o6deneginde yil iginde yapilacak degisiklik
talepleri, ilgili harcama birimince Mudtrliige iletilir. Proje revize talepleri, Yil
Yatirim Programinin Uygulanmasi, Koordinasyonu ve Izlenmesine Dair Karar
hikiimleri gergevesinde incelenir.

Yapilan incelemeden sonra, yili projesinde yapilmasi uygun goriilen revize
talepleri, Devlet Planlama Teskilat1 Miistesarligina gonderilir. Devlet Planlama
Teskilat1 Miistesarliginca uygun gorillen proje revizeleri bir yazi ile ilgili
harcama birimlerine bildirilir.

Yatirim programlarinin izlenmesi ve raporlanmasi

Madde 20- Devlet Planlama Tegkilati Miistesarhiginca belirlenen tiger
aylik dénemler itibariyle hazirlanacak yili yatirim uygulama raporuna iliskin
cetveller, harcama birimlerine bir yazi ekinde gonderilir. Harcama birimlerince
hazirlanan yatirim uygulama raporlari Mudurlik tarafindan konsolide edilir ve
Devlet Planlama Tegkilat1 Miistesarligina stiresi i¢erisinde bildirilir.

Y1l sonunda hazirlanacak olan Yillik Yatirim Degerlendirme Raporu,
Midirlik¢e hazirlanmir ve izleyen yilin Mart ay1r sonuna kadar Sayistay
bagkanligina, Bakanliga ve Devlet Planlama Teskilat1 Miistesarhigina génderilir.



ALTINCI BOLUM
Diger Hikiimler

Tereddiitlerin giderilmesi

Madde 21- Bu Yo6nergenin uygulanmasinda ortaya cikabilecek tereddiitleri
gidermeye Bagkanlik yetkilidir.

Yirarluk
Madde 22- Bu yodnerge st yonetici tarafindan onaylandig1 tarihten
itibaren ytrurliige girer.

Yiiriitme
Madde 23- Bu yonerge hiitkiimlerini uist yonetici adina Strateji Gelistirme
Dairesi Baskani yuriitiir.



