STRATEJi GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI HiZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

10

11

12

13

14

HiZMETIN ADI

Biitge Hazirhk Calismalari is Ve
islemleri

Ayrintili  Finansman  Programi
Hazirlik Ve Onay islemleri

Yatirim Programi Hazirlik
Calismalari is Ve islemleri

Yatinm Programi izleme Ve
Degerlendirme Raporu
Hazirlanmasi

Odenek Aktarma Ve Ekleme

islemleri

Odenek Revize islemleri

Odenek Génderme islemleri

Performans Programi Hazirlanma
Calismalari

Stratejik Plan
(Hazirlanmasi,
Degerlendirilmesi)

Calismalan
izlenmesi  ve

Birim Faaliyet Raporu
Hazirlanmasi
idare Faaliyet Raporu
Hazirlanmasi
Kurumsal  Mali  Durum Ve
Beklentiler Raporunun
Hazirlanmasi
Kamu i¢ Kontrol Standartlari
Uyum Eylem Plani Raporunun
Hazirlanmasi

On Mali Kontrol islemleri ( Kadro
Dagilim Cetvelleri Vizesi)

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

Bitge Teklif Formlan

Cumhurbaskanligi Strateji Bilitge Baskanligi
Tarafindan Yayimlanan Genelge Kapsaminda
Belirtilen Usul Ve Esaslar Dogrultusunda
Hazirlanarak Cumhurbaskanhgi Strateji Ve
Bltge Baskanligina Gonderilir

Yatirim Programi Hazirlama Rehberi
Dogrultusunda Ka-Ya Sisteminden Hazirlanan
Tablolar

Yatirim Programi Hazirlama Rehberi
Dogrultusunda Hazirlanmasi Gereken, Bilgi,
Belge ve Tablolar

Odenek Aktarma
Ekleme Talep Yazisi ve Eki Gerekge Belgeleri

ilgili Birimlerden Gelen Revize Talep Yazilari

Cari Donem Odeneklerinin Serbest

Birakilmasini Miteakip Gergeklestirilir

Program Biitce Sistemi Uzerinden Hazirlanan
Tablolar

Cumhurbaskanligl Strateji
Tarafindan Yayimlanan
Hazirlanan Rehberi

Bltge Baskanlig
Stratejik Plan

5018 Sayili Kanun ile Baskanligimiza Verilen
Gorev Olup Belge Gerekli Degildir

Birim Faaliyet Raporlari Ve idare Faaliyet
Raporu Hazirlanirken Doldurulmasi Gereken
Tablolar

Kurumsal Mali Durum Ve Beklentiler Raporu
Formati

Blitge Gelirlerinin Gelisimi Tablosu

Butge Giderlerinin Gelisimi Tablosu

Birimlerden Talep Edilen i¢ Kontrol Standartlari
Uyum Eylem Plani Gergeklesme Verileri

On Mali Kontrol Talep Yazisi
Kadro Dagilim Cetvelleri

HiZMETIN
TAMAMLANMA SURESI
(EN GEG)

1Ay

2 Hafta

1Ay

Mart Ayl Sonuna Kadar

1-3 is Giini

1-3 Is Gunii

1-3is Glni

Blitge Cagrisi Ve Butge
Hazirlama Rehberinin
Yayimlanmasindan
itibaren 17 Ekim Tarihine
Kadar, Takip Eden Yilin
Ocak Ayi itibariyle
Kurumsal internet Sitesi
Uzerinden Yayimlanir

Rehberde Belirtilen
Sirelerde

izleyen Yilin Ocak Ayi
Sonuna Kadar

izleyen Yilin Subat Ay
Sonuna Kadar

1 Ay

1Ay

5 is Giinli



15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

On Mali Kontrol islemleri (Yan
Odeme Cetvelleri)
On Mali Kontrol Iislemleri

(Sozlesmeli Personelin Vizesi)

On Mali  Kontrol
(Taahhit  Evraki
Tasarilarinin Vizesi)

islemleri
ve SoOzlesme

On Mali Kontrol islemleri (Devlet
Malzeme Ofisinden Yapilacak
Alimlar)

On Mali Kontrole iliskin Diger
islemler

Danigmanlik Hizmetleri

Mal Ve Hizmet Alimi Ve Yapim
islerine Ait islemler

Dogrudan Temin  Almlarinin
Kontrolii

Maas, Ek Calisma Ve Diger
islemler

Emanet Hesaplari islemlerinin
Yaratdlmesi

On Odeme islemleri ( Avans Ve
Krediler)

Banka islemlerinin Yapilmasi Ve
Gelir Ve Alacaklarin Tahsilatinin
Gergeklestirilmesi

\ A%

>
>
>
>

>
>

YV VV

On Mali Kontrol Talep Yazisi
Odenecek Zam Ve Tazminatlara
Kararname Eki I, Il ve 11l Sayili Cetveller

iliskin

On Mali Kontrol Talep Yazisi
Yiiksekogretim Kurulu Bagkanliginin Yazisi
Vize Cetveli

Tip S6zlesme

On Mali Kontrol Talep Yazisi
Merkezi Yonetim Harcama
Yénetmeligi Geregi istenen Belgeler
4734-4735 Sayill  Kanunlar Geregi ikincil
Mevzuati Geregi Hazirlanan Standart Formlar

Belgeleri

On Mali Kontrol Talep Yazisi
Alima iliskin islem Dosyasi

Merkezi YOnetim Harcama
Yénetmeligi Geregi istenen Belgeler
ilgili isleme iligkin Belgeler

Belgeleri

Gorus Talebi Yazisi
Talep Edilen Géris ile ilgili Belgeler

Odeme Emri Belgesi ve Muhasebe islem Fisi
Ekinde Mevzuatinca Harcamanin Gerektirdigi
Belgeler
Tasinir Kayitlari igin ilgili Birim Yazisi ve Tasinir
islem Fisi

Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri
Yonetmeligi Geregi istenen Belgeler
Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri

Yénetmeligi Geregi istenen Belgeler

Katki Payi iadelerinde; ilgili Birim Yazisi, Ogrenci
Dilekgesi, Odeme Dekontu veya Ekstresi
Teminat iadelerinde; ilgili Birimin lade Talep
Yazisi, Mevzuati Gerektirdiginde SGK llisiksizlik
Yazisi, Vergi Borcu Yoktur Yazisi, Gegici veya
Kesin Kabul Tutanagi, Kisinin Dilekgesi

Diger Emanet iadelerinde; ilgili Birimin iade
Yazisi veya llgili Kisinin Dilekgesi

icra ve Nafaka Odemelerinde; icra Mudiirliigii
Yazisi, Kisinin Kadrosunun Bulundugu Birimin
Ust Yazisi

Merkezi Yonetim Harcama
Yoénetmeligi Geregi istenen Belgeler

Belgeleri

Bankaya Para veya Menkul Deger Yatirilmasi ile
ilgili Birim Yazisi

Teminat iadelerinde ilgili Birimin iade Talep
Yazisi

Mevzuati Gerektirdiginde SGK ilisiksizlik Yazisi
Gegici veya Kesin Kabul Tutanagi

Vergi Borcu Yoktur Yazisi

5 is Giin

5 is Giinii

5 is Giinl

5 is Giinii

5 is Giini

5 is Giinii

4 s Glni

4 s Glni

4 s Guni

Emanetler: 4 is Giinii
icra Kes. : 4 is Giinii
Kefalet Kes. : 5 is Guinii
Sendika Kes. : 5 Is Giinii

4 is Glini

4 is Glini



27

28

29

30

31

32

33

34

35

36

37

38

39

40

41

Banka Hesaplarinin, Gelir ve

Giderlerin Kontrollu

Vezne islemlerinin Yapilmasi ve
Gelir ve Alacaklarin Tahsilatinin
Gergeklestirilmesi

Gelirlerden  Red ve lade
islemlerinin Yapilmasi
Kisilerden Alacaklar Hesabi

islemlerinin Yapilmasi

Sosyal Guvenlik  Kesintilerinin

Gonderilmesi

Vergi Odemeleri

Tasinir  Kayitlarinin ~ Konsolide
Edilmesi ve Mali Yonetim Hesabi
icmal Cetvellerinin Hazirlanmasi

Ozel Hesaplara iliskin Is ve
islemler (TUBITAK, AB PROIJE,
BAP, San-Tez, Mevlana, Farabi,
OKA)

Kesin islemlerinin

Yapilmasi

Hesap

Dénem Sonu Hesaplari

Sayistay ilam Takibinin Yapilmasi
ve Sayistay Bulgularinin
Cevaplanmasi

Banka Promosyon islemleri

Tasarruf Tedbirleri Bilgi sistemi

Evrak Kayit

Brifing Raporu Hazirlama (il
Koordinasyon Kurulu)

\ 27 Y V V
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Teminat Iadelerinde ilgili Birimin lade Talep
Yazisi

Mevzuati Gerektirdiginde SGK ilisiksizlik Yazisi
Gegici veya Kesin Kabul Tutanagi

Vergi Borcu Yoktur Yazisi

ilgili Birim Tarafindan Yazilan iade Yazisi
ilgili Kisinin Dilekgesi

Borglandirma Onay Yazisi

Kisinin Dilekgesi

Maas Ekstresi veya Bor¢ Hesaplama Tablosu
Sayistay’ in Borglarinda Sorgu Yazisi veya ilami

5510 Sayili Kanunda Belirtilen Formlar ve
Belgeler
Merkezi YOnetim Harcama Belgeleri

Yonetmeligi Geregi istenen Belgeler

Birimlerin Tasinir Yil Sonu islemleri ile ilgili
Belgeleri (Sayim Tutanagi, Tasinir Yonetim
Hesabi Cetveli Vs.)

Odeme Emri Belgesi veya Muhasebe islem Fisi
Ekinde Mevzuatinca Harcamanin Gerektirdigi
Belgeler

Tasinir Kayitlari icin Satin Alma, Devretme ve
Devralma islem Fisleri

Sayistay Bulgu Yazisi
ilgili  Birimlerden Mevzuati
istenen Bilgi ve Belgeler

Gerektiginde

Islak imzali Gelen Dilekge Ve Talep Yazilari

Her is Giinii Mesai
Bitimine Kadar

4 is Guni

5 is Giin

5 is Giinii

5510 Sayil Kanunda
Belirtilen Tahakkuk
Suresinden Sonra 15
Giin iginde
Her Ayin Beyan Donemi

23-24’ Gine Kadar,
Odeme 24-26’sina Kadar

1Ay

5 is Giinii

Mayis Ayinin 15’ ine
Kadar (60 Giin)

izleyen Yilin Subat Ay
Sonuna Kadar

15 Gin

2 Ay

Yilda 4 defa 3’ er Aylik
Doénemler Halinde

10 dk

Yilda 4 Defa



