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Gorev Tanim Sayfa No 172

GOREYV TANIMI: SEF

KURUM IiCINDEKI YERI

Ust Makam: Sube Miidiirii-Daire Bagkani-Genel Sekreter-Rektor Yardimcisi-Rektor

Bagh Birimler: Muhasebe-Kesin Hesap ve Raporlama Subesi Miidiirliigii

GOREYV, YETKI VE SORUMLULUKLARI

v

<N X X

KDV-Muhtasar beyannamesinin  hazirlanmasindan ve zamaninda beyan edilip
O0denmesinden,

Tasinir Mal Yonetmeligi geregince konsolide gorevini yapmaktan,

Muhasebe biriminde 6n mali kontrol limiti altinda kalan mal, hizmet alimi, yapim isi dahil
olmak {izere birimlere iliskin tiim giderlere ait 6deme emri belgesi ve ekleri iizerinde
inceleme yapmaktan, (elektrik, su, telefon ve dogalgaz 6demeleri harig)

Kendine bagli personelin gorev taniminda olan islerde organizasyonu saglamak ve ay sonu,
yilsonu kontrolliinii yapmak. (Kerem MEHMETCIK, Hiiseyin ALTUNAY, Asiye
ALTUNDAG)

Sayistay ilamlarinin takibinden,

Sayistay bulgularinin cevaplanmasindan,

Mali y1l kesin hesabinin hazirlanmasindan,

Verilen diger gorevleri yerine getirmekten sorumludur.

GOREVIN GEREKTIRDIiGIi NITELIKLER

v

<N X X

657 sayili Devlet Memurlari Kanunu ve Yiiksekdgretim Kurumlarinda Gorevde Yiikselme
Yonetmeliginin Sef i¢in aradig: sartlar1 tagimak

5018 sayil1 Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanunu

2547 sayil Yiiksek Ogretim Kanunu

2914 sayil1 Yiksekogretim Personel Kanunu

4734 Kamu Thale Kanunu

Hazirlayan Onaylayan

Strateji Gelistirme Daire Baskanligi Kalite Koordinatorligii
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Strateji Gelistirme Birimlerinin Calisma Usul ve Esaslar1 Hakkinda Y 6netmelik

Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi

6183 Sayili Kamu Zararlarin1 Tahsiline iliskin Y&netmelik

Tagimir Mal Yonetmeligi

Tasinmaz Mal Y onetmeligi

Merkezi Yonetim Muhasebe Yonetmeligi

Hazirlayan

Onaylayan
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