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GOREV TANIMI: SUBE MUDUR V. (MUHASEBE YETKILIST)

KURUM ICINDEKI YERI

Ust Makam: Daire Baskani-Genel Sekreter-Rektor Yardimeisi-Rektor

Bagh Birimler: Muhasebe, Kesin Hesap Sube Miidiirliigii

GOREYV, YETKI VE SORUMLULUKLARI

“5018 say1li Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu, 2547 say1li Yiiksek Ogretim Kanunu, 2914 say1li

Yiiksekogretim Personel Kanunu, 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu 4734 Kamu fhale Kanunu,

Strateji Gelistirme Birimlerinin Calisma Usul ve Esaslar1 Hakkinda Ydnetmelik, Merkezi Yonetim

Harcama Belgeleri Yonetmeligi, Kesin Hesap Kanunu, 6183 Sayili Kamu Zararlarini Tahsiline iliskin

Yonetmelik, Tagmir Mal Yonetmeligi, Tasinmaz Mal Yonetmeligi, Merkezi YoOnetim Muhasebe

Yonetmeligi, Muhasebe Yetkililerinin Calisma Usul ve Esaslari Hakkinda Yonetmelik" geregince

Muhasebe Yetkilisi olarak asagidaki gorevlerden sorumludur.

v Mubhasebe hizmetlerin yapilmasi ve muhasebe kayitlarinin usuliine uygun, saydam ve erisilebilir

sekilde tutulmasindan,
v Kamu Idare Hesab1 hazirlamaktan,
v" Mali Yil Kesin Hesabinin hazirlanmasini saglamaktan,

v Nakit Akis Tablosunun hazirlanmasini saglamaktan,

v Gelirleri ve alacaklar ilgili mevzuatina gore tahsil etmek, yersiz ve fazla tahsil edilenleri

ilgililerine iade etmekten,
Proje Ozel Hesabim Takip Etmekten,

Doviz cinsinden 6demeleri yapmaktan,

Tasinmaz Mal Envanterini Cikarmaktan,
Mevzuat degisikliklerini takip etmek ve paylagsmaktan,

Mubhasebe istatistik raporlarini diizenlemekten,

KBS-MYS Sifre Islemlerden,
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Verilen diger gorevleri yapmaktan.

Muhasebe Yetkilisi Mutemedinin tahsilatlarini kontrol etmekten,

Hazirlayan

Onaylayan

Strateji Gelistirme Daire Baskanligi

Kalite Koordinatorligii
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GOREVIN GEREKTIRDIiGi NITELIKLER

Kesin Hesap Kanunu
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4734 Kamu Thale Kanunu

Tasmir Mal Yonetmeligi

Tasinmaz Mal Yo6netmeligi

5018 sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanunu
2547 sayil Yiiksek Ogretim Kanunu
2914 sayih Yiiksekogretim Personel Kanunu

657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi

Merkezi Yonetim Muhasebe Y onetmeligi

Strateji Geligtirme Birimlerinin Calisma Usul ve Esaslar1 Hakkinda Y 6netmelik

6183 Sayili Kamu Zararlarmm Tahsiline iliskin Yénetmelik

Muhasebe Yetkililerinin Calisma Usul ve Esaslart Hakkinda Y6netmelik

Hazirlayan

Onaylayan

Strateji Gelistirme Daire Baskanligi

Kalite Koordinatorligii




