Adi Soyadi Metin Macit KURKCUOGLU

Gorev Unvani Bilgisayar isletmeni

Birimi Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama Subesi MudurliGgi
Yerine Vekalet Aysun BALKIZ

Edecek Kisi Sef

GOREV TANIMLARI

Baskanlgin kasa ve banka islerini yiritiulmesinden,

Teminat mektuplarinin alinmasi ve iadesi islemlerini zamaninda mevzuata uygun ve eksiksiz
yapilmasindan,

Nakit olarak hesaplara yatirilan teminatlarin kayit ve takip islemlerinden,

Odeme emri belgelerinin 6denek gonderme belgesi ile bankaya génderilmesi ve giin sonu
islemlerinden,

Banka hesaplarina yatan tutarlarin kayit ve kontroliinden,

Muhasebe yetkilisi mutemedi sifatiyla “Kamu Haznedarhgi Genel Tebligi” ne uygun olarak
nakit kontroliinden ve kisa vadeli kaynaklarin vadeli mevduat olarak degerlendirilmesi
islemlerinden,

BES Kesintilerinin 6denmesinden,

Verilen diger gorevleri yerine getirmekten sorumludur.




