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Adi Soyadi Elif KIZILELMA

Gorev Unvani Memur

Birimi Strateji Gelistirme Daire Baskanlig Sekreterya

Edecek Kisi Bilgisayar isletmeni

GOREV TANIMLARI

Staj 6demeleri (isletmelerde mesleki egitim staji-yaz staji),

Muhasebe biriminde 6n mali kontrol limiti altinda kalan birimlere iliskin tim elektrik, su,
telefon ve dogalgaz giderlerine ait 6deme emri belgesi ve ekleri Gzerinde inceleme yapmaktan
Gelen-giden evrak kayit ve tasnifi yapmaktan,

Personel izinlerini sisteme kayit etmekten,

Baskanlik satin alma islemlerini gerceklestirmekten,

Baskanlik personeline ait yolluk 6demelerini diizenlemekten,

Verilen diger gorevleri yerine getirmekten sorumludur.



