
 

 

 Adı Soyadı  Dursun GÜNER 

Görev Unvanı  Şef 

Birimi  Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama Şubesi Müdürlüğü 

Yerine Vekalet 

Edecek Kişi 

Aysun BALKIZ  

Şef 

 

               GÖREV TANIMLARI 

 

a) KDV-Muhtasar beyannamesinin hazırlanmasından ve zamanında beyan edilip ödenmesinden, 

b) Taşınır Mal Yönetmeliği gereğince konsolide görevini yapmaktan, 

c) Muhasebe biriminde ön mali kontrol limiti altında kalan mal, hizmet alımı, yapım işi dahil olmak 

üzere birimlere ilişkin tüm giderlere ait ödeme emri belgesi ve ekleri üzerinde inceleme 

yapmaktan, (elektrik, su, telefon ve doğalgaz ödemeleri hariç) 

d) Kendine bağlı personelin görev tanımında olan işlerde organizasyonu sağlamak ve ay sonu, 

yılsonu kontrollünü yapmak. (Kerem MEHMETÇİK, Hüseyin ALTUNAY, Asiye ALTUNDAĞ) 

e) Sayıştay ilamlarının takibinden, 

f) Sayıştay bulgularının cevaplanmasından, 

g) Mali yıl kesin hesabının hazırlanmasından, 

h) Verilen diğer görevleri yerine getirmekten sorumludur. 

 
 


