Adi Soyadi

Dursun GUNER

Gorev Unvani

Sef

Birimi

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama Sube Midirliagi

Yerine Vekalet
Edecek Kisi

Aysun BALKIZ
Sef

GOREV TANIMLARI

a)
b)

d)
e)
f)

KDV-Muhtasar beyannamesinin hazirlanmasindan ve zamaninda beyan edilip 6denmesinden,

Tasinir Mal Yonetmeligi geregince konsolide goérevini yapmaktan,

Muhasebe biriminde 6n mali kontrol limiti altinda kalan mal, hizmet alimi, yapim isi dahil olmak
lizere birimlere iliskin tim giderlere ait 6deme emri belgesi ve ekleri {izerinde inceleme

yapmaktan, (elektrik, su, telefon ve dogalgaz 6demeleri haric)
Sayistay ilamlarinin takibinden,

Sayistay bulgularinin cevaplanmasindan,

Mali yil kesin hesabinin hazirlanmasindan,

Verilen diger gorevleri yerine getirmekten sorumludur.




