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GÖREV TANIMLARI

a) Başkanlığın kasa ve banka işlerini yürütülmesinden,
b) Teminat mektuplarının alınması ve iadesi işlemlerini zamanında mevzuata uygun ve eksiksiz 

yapılmasından,
c) Nakit olarak hesaplara yatırılan teminatların kayıt ve takip işlemlerinden,
d) Ödeme emri belgelerinin ödenek gönderme belgesi ile bankaya gönderilmesi ve gün sonu 

işlemlerinden,
e) Banka hesaplarına yatan tutarların kayıt ve kontrolünden, 
f) Muhasebe yetkilisi mutemedi sıfatıyla “Kamu Haznedarlığı Genel Tebliği” ne uygun olarak 

nakit kontrolünden ve kısa vadeli kaynakların vadeli mevduat olarak değerlendirilmesi 
işlemlerinden,

g) BES Kesintilerinin ödenmesinden,
h) Verilen diğer görevleri yerine getirmekten sorumludur. 


